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Nil sine mango vita labore dedit mortalibus.

[Лат. -  Жизнь ничего не дает без упорного труда].   

Введение

Настоящее методическое пособие содержит весь перечень установленных государственными стандартами требований к процессу написания, оформления, защиты дипломной работы гражданско – правового направления по выпускающей кафедре гражданского и хозяйственного права Института международных отношений и права (ИМОП) Новосибирского государственного университета экономики и управления (НГУЭУ).
Несомненным достоинством данного пособия является полный перечень нормативных актов, регламентирующих правовое положение студента – дипломника.  В разделе III данного пособия  содержатся установленные действующим законодательством гарантии, предоставляемые обучаемым   при написании выпускной квалификационной работы. 

Необходимым условием успешного написания и защиты дипломной работы является соблюдение студентом требований настоящего пособия, которое, несомненно, должно послужить настольной книгой в процессе написания и защиты выпускной квалификационной (дипломной) работы.

Раздел I. ТРЕБОВАНИЯ К ИТОГОВОЙ ГОСУДАРСТВЕННОЙ АТТЕСТАЦИИ ЮРИСТА

«Итоговая государственная аттестация юриста включает выпускную квалификационную работу и не менее двух государственных экзаменов, позволяющих выявить теоретическую подготовку к решению профессиональных задач»1
Раздел II. ТРЕБОВАНИЕ К ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЕ ЮРИСТА

«Выпускная квалификационная работа юриста представляет собой теоретическое или экспериментальное исследование одной из актуальных тем в области юриспруденции, в которой выпускник демонстрирует уровень овладения необходимыми теоретическими знаниями и практическими умениями и навыками, позволяющими ему самостоятельно решать профессиональные задачи.

Выпускная квалификационная работ юриста показывает уровень освоения выпускником методов научного анализа сложных социальных явлений, умение делать теоретические обобщения и практические выводы, обоснованные предложения и рекомендации по совершенствованию правового регулирования общественных отношений в изучаемой области.

Выпускная квалификационная работа юриста должна:

· носить творческий характер с использованием актуальных  статистических данных и действующих нормативных правовых актов

· соответствовать  требованиям логичного и четкого изложения материала, доказательности и достоверности фактов,

· отражать умения студента пользоваться рациональными приемами поиска, отбора, обработки и систематизации информации, способности работать с нормативно-правовыми актами;

· быть правильно оформлена (четкая структура, завершенность, правильное оформление библиографических ссылок, списка литературы и нормативно-правовых актов, аккуратность исполнения);

· оформляться в виде текста с приложением графиков, таблиц, чертежей, карт, схем и других материалов, иллюстрирующих содержание работы; 

· быть объемом 2—2,5 п.л. (50—60 страниц машинописного текста).1
Раздел III.

ГАРАНТИИ И КОМПЕНСАЦИИ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ СТУДЕНТАМ – ДИПЛОМНИКАМ, СОВМЕЩАЮЩИМ  РАБОТУ  С ОБУЧЕНИЕМ В ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ  УЧРЕЖДЕНИЯХ ВЫСШЕГО  ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ.

Опыт руководства дипломными работами подсказывает, что одной из самых трудно разрешимых проблем при написании дипломной работы   студентами, часто является нехватка времени, неумение составить график написания работы, незнание предоставляемых действующим российским законодательством льгот студентам,   защищающим выпускную квалификационную работу.

Исходя из этого, а также в целях максимальной мобилизации студента – дипломника, считаем целесообразным обратить внимание на ряд норм в российском законодательстве, охраняющих права студента при написании последним дипломной работы. 

В ч.1 ст. 173 Трудового  Кодекса РФ (далее по тексту ТК РФ) изложены основные гарантии и компенсации работникам, совмещающим работу с обучением в образовательных учреждениях высшего профессионального образования, «Работникам, направленным на обучение работодателем или поступившим самостоятельно в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения высшего профессионального образования независимо от их организационно - правовых форм по заочной и очно - заочной (вечерней) формам обучения, успешно обучающимся в этих учреждениях, работодатель предоставляет дополнительные отпуска с сохранением среднего заработка для: подготовки и защиты выпускной квалификационной работы и сдачи итоговых государственных экзаменов - четыре месяца»
.

Обращаем внимание, что предоставление работнику дополнительного отпуска с сохранением среднего заработка  для подготовки и защиты  выпускной квалификационной работы это право, а не обязанность работодателя.

Вместе с тем  ч. 2 ст. 173 ТК РФ содержит обязанность работодателя по предоставлению отпуска без сохранения заработной платы работникам, обучающимся в имеющих государственную аккредитацию образовательных учреждениях высшего профессионального образования по очной форме обучения, совмещающим учебу с работой, для подготовки и защиты выпускной квалификационной работы и сдачи итоговых государственных экзаменов - четыре месяца.

Работникам, обучающимся по заочной и очно - заочной (вечерней) формам обучения в имеющих государственную аккредитацию образовательных учреждениях высшего профессионального образования на период десять учебных месяцев перед началом выполнения дипломного проекта (работы) или сдачи государственных экзаменов устанавливается по их желанию рабочая неделя, сокращенная на 7 часов. За время освобождения от работы указанным работникам выплачивается 50 процентов среднего заработка по основному месту работы, но не ниже минимального размера оплаты труда»
.

Действующее трудовое законодательство также гласит, что по соглашению сторон трудового договора сокращение рабочего времени производится путем предоставления работнику одного свободного от работы дня в неделю либо сокращения продолжительности рабочего дня в течение недели.

Гарантии и компенсации работникам, совмещающим работу с обучением в образовательных учреждениях высшего профессионального образования, не имеющих государственной аккредитации, устанавливаются коллективным договором или трудовым договором.

Для получения вышеназванных льгот студенту необходимо получить соответствующую справку-вызов из ВУЗа
 (См. Приложение № 1). 

Подводя итог данному разделу хочется процитировать изречение римских юристов: Jura scripta vigilantibus sunt (лат. - Законы писаны для бодрствующих).

Умение отстоять свои собственные права, в том числе права на предоставление отпусков и компенсаций при написании дипломной работы, несомненно, является одной из составляющих процесса обучения и профессиональной квалификации будущего юриста. 

Необходимо помнить об одном из основополагающих постулатов юриспруденции: «Не умеющий отстоять свои права, не способен отстоять и защитить  права другого».

Раздел IV.

ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПРОЦЕССУ ВЫБОРА ТЕМЫ И ПРОЦЕДУРЫ  ЗАЩИТЫ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ.

Перед написанием дипломной работы на имя заведующего кафедрой гражданского и хозяйственного права каждым студентом -  дипломником    подается заявление о прикреплении его к кафедре для написания дипломной работы.1  В заявлении студентом указывается только  выбранная им тематика дипломной работы.  Заведующий кафедрой утверждает заявление студента после ознакомления с темой  выбранной  дипломной работы и на основании выбранной студентом темы,  распределения нагрузки среди профессорско – преподавательского состава кафедры и т.д., назначает  научного руководителя.

В итоге данного «выбора» издается приказ ректора Университета о закреплении за студентами выбранных тем дипломных работ и назначенных  научных руково​дителей.
ВНИМАНИЕ!!! Распределение  тем дипломных проектов среди профессорско – преподавательского состава кафедры  является прерогативой заведующего кафедрой. Студентам – дипломникам необходимо помнить, что самостоятельный выбор ими научного руководителя и последующая самостоятельная работа с ним, без утверждения этого процесса заведующим кафедрой, в дальнейшем  может повлечь для  студентов  серьезные последствия.

После назначения заведующим кафедрой научного руководителя  студент согласовывает с последним  все вопросы, связанные с подготовкой дипломной работы. Первоначально с научным руководителем согласовывается тематика дипломной работы, составляется план-задание для написания дипломной работы. В последствии научным руководителем составляется  отзыв на дипломную работу.

Опыт руководства дипломными работами и педагогическая практика подсказывают, что весь процесс подготовки, написания и защиты дипломной работы состоит из ряда последовательных этапов:

I.  Выбор темы работы и согласование ее с научным руководителем. 

II. Подбор нормативно-правовых актов и иной литературы.

III. Оформление организационных документов.

IV. Изучение требований к оформлению дипломной работы.

V.   Изучение подобранной литературы.

VI.  Написание работы.

VII. Предзащита дипломной работы на кафедре.

VIII. Внешнее рецензирование дипломной работы.

IX. Разработка тезисов доклада для защиты дипломной работы.

X. Защита дипломной работы. 

Все перечисленные этапы не равнозначны по сложности и количеству затрачиваемого времени.

Раздел V. 

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И ПРОДОЛЖИТЕЛЬНОСТЬ  НАПИСАНИЯ  ОТДЕЛЬНЫХ  ЧАСТЕЙ (ГЛАВ) ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ.

V.I. ВЫБОР ТЕМЫ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ И СОГЛАСОВАНИЕ ЕЕ С НАУЧНЫМ РУКОВОДИТЕЛЕМ.

Дипломная работа — это выпускная квалификационная рабо​та, высшая форма учебно-исследовательской деятельности студента и слушателя в вузе, на основе которой они аттестуют​ся как подготовленные (или прошедшие переподготовку) к ра​боте специалисты.

Тема — это наикратчайшая (лапидарная) форма предъявления содержания всей работы, отражающая ее сущность.

Темы и руководители дипломных работ закрепляются прика​зом ректора Университета перед направлением студентов на предди​пломную практику по предложениям директора Института международных отношений и права, а также Института заочного обучения, основанных на личных заявлениях студентов и со​гласованными с выпускающими кафедрами.

Необходимо  учитывать, что предложенные кафедрой  темы дипломных работ являются примерными  и в некоторых случаях, с учетом  правоприменительной деятельности студента, допускается корректировка и некоторое отступление от предложенной кафедрой тематики, при условии утверждения данной темы с научным руководителем.

При выборе темы дипломной работы целесообразно руко​водствоваться следующим:

· тема должна быть актуальной, соответствовать современному состоянию и перспективам развития юридической науки и практики;

· как правило, основываться на выполненных курсовых и научных рабо​тах в процессе обучения в Университете;

· учитывать степень разработки и освещенности ее в литературе;

· наличием публикаций по исследуемой проблеме;

· возможностью получения необходимого практического материала в процессе подготовки работы;

· интересами и потребностями учреждения или органа, на материа​лах которых выполняется работа;

· возможностью проявления способностей студента как исследователя.

Иначе говоря, выбор темы дипломной работы определяется как объективными факторами, так и субъективными. 

Тема дипломной работы должна отвечать следующим требовани​ям: 

· предельная краткость;

· проблемность;

· ясность смысла (понятность);

· благозвучность.

Большое значения имеет выявление и постановка проблемы. Проблема (от греческого problema - задача, задание) - это теоретический или практический вопрос, требующий разрешения, исследования. Проблема представляет собой нечто неизвестное, противоречие между научными фактами и их осмыслением. Невозможность объяснить факт или решить задачу с опорой на имеющиеся знания вызывает потребность в новых знаниях, определенных сведениях, необходимых для решения задачи. Научная проблема выражает противоречия, возникающие между имеющейся теорией и новыми научными фактами, которые не удается объяснить при помощи старых, действующих на данный момент теоретических знаний, между конкурирующими научными теориями. Противоречие должно быть осознано и четко сформулировано. 

Студенты часто стремятся брать широкие темы  и избегают узких тем. Это не всегда правильно и обосновано. Ведь известно, что чем сложнее и грандиознее план, тем больше шансов на то, что он провалится. В связи с этим практика защиты дипломных работ показывает, что дипломные работы, посвященные широким темам (Например «Договор в гражданском праве», «Субъекты наследственного права» и т.п.) часто бывают поверхностными и мало самостоятельными. Узко направленная тема, как правило, разрабатывается более детально и глубоко. При первоначальном ознакомлении с такой темой работы кажется, что она очень узка, что писать не о чем. Но, как правило, при ознакомлении с материалом эти опасения исчезают и студенту открываются такие стороны юридической проблематики, о которых он раньше и не подозревал.

Учитывая отмеченные ранее требования российского законодательства по предоставлению гарантий и компенсаций студентам – дипломникам1 учебных отпуском рекомендуется выбор темы произвести не менее чем за четыре месяца до защиты дипломной работы. Опыт руководства дипломными работами показывает, что студенты претендующие на высокие оценки при защите дипломной работы выбирают тему не менее чем за шесть месяцев до защиты.   

V.II.СОСТАВЛЕНИЕ ПЛАНА ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ.

Планирование дипломной работы имеет важное значение для начинающего исследователя. При этом целесообразно различать такие понятия как «план действий по выполнению дипломной работы» и «план дипломной работы».
План действий по выполнению дипломной работы базируется на типовой структуре научного исследования, предполагающей определенную последовательность поисковых шагов, направленных на решение исследуемой проблемы. Он включает:

· составление списка литературы по теме исследования;

· выделение базовых понятий по теме исследования;

· обоснование актуальности темы;

· составление плана дипломной работы;

· составление обзора литературных источников;

· изучение  судебной практике по выбранной тематике;

· написание текста;

· написание заключения и т.п. 

Студенту необходимо ясно представлять сетевой график очередности намеченных работ и время, необходимое для решения планируемых заданий и операций. Возможно составление программы научного исследования, которая составной частью включала бы ряд процедурных моментов, таких как:

· методика сбора и анализа данных по исследуемому вопросу;

· изучение материалов, имеющихся по данной теме, нормативных актов, научной литературы, передового опыта в сфере гражданского  права т процесса и других дисциплин гражданско-правового направления, а также статистических данных, отчетности, обработку полученных данных и т.п.

Все вопросы, связанные с порядком проведения исследования, должны быть согласованы с научным руководителем, руководством практического органа (учреждения), на базе которых проводится исследование.

План дипломной работы представляет собой последовательность расположения основных частей, к которым относят введение, основной текст (т.е. главы и параграфы), заключение, а также части ее справочно-сопроводительного аппарата (примечания, приложения).

Правильно построенный план служит организующим началом, помогает обобщить и систематизировать накопленный материал, способствует стройному (последовательному, логическому или историческому)  изложению.

План дипломной работы студент составляет самостоятельно с учетом цели и задач  исследования. Он корректируется и утверждается научным руководителем. Составленный план не носит окончательного характера, а может дополняться, изменяться, так как в творческом исследовании план всегда имеет динамический характер. План должен быть гибким, чтобы включать в него новые аспекты и результаты, полученные в ходе исследования.

VIII. ПОДБОР НОРМАТИВНО – ПРАВОВЫХ АКТОВ И ИНОЙ ЛИТЕРАТУРЫ ДЛЯ НАПИСАНИЯ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ.

Студенту – дипломнику следует проанализировать, с какими уже изученными или планируемыми к изучению темами наиболее близка тема выбранной дипломной работы. По рабочей программе соответствующей дисциплины можно подобрать основные источники.

Знакомиться с литературой по теме работы целесообразно в следующей последовательности:

Во-первых, нормативно-правовые документы,  регламентирующие вопросы тематики работы (законы, подзаконные акты).1
Во-вторых, учебники и учебные пособия  раскрывающие вопросы темы дипломной работы.

В третьих, научные издания (монографии) так или иначе затрагивающие аспекты темы работы.

В четвертых, периодические издания (журналы), раскрывающие вопросы правоприменительной практики по теме работы и определяющие перспективы развития соответствующих отраслей права, определяющих содержания темы работы. 

В пятых, материалы судебной практики (постановления арбитражных судов, суда общей юрисдикции, мировых судей) по тематике  дипломной работы. 

В шестых, статистические данные позволяющие определить тенденции  и направления правоприменительной практики по вопросам темы.

В седьмых, данные системы Интернет2 на правовых сайтах ведущих юридических факультетов Российских университетов, таких как МГУ, СПбГУ, УрГЮА, ТГУ и т.п.  

 При подборе нормативных актов и литературы не следует чисто механически, количественно «набирать побольше». 

При подборе литературы следует руководствоваться принципом: «Я ищу информацию, только непосредственно относящуюся к тематике  моей дипломной работы».

При подборе литературы необходимо сразу составлять библиографическое описание отобранных изданий, которое производится в строгом соответствии с порядком, установленным для библиографического описания произведений печати.

Необходимо помнить, что записать правильно источник информации дело минутное, но эта минута позволяет дипломанту сберечь часы работы.

На основании произведенных записей составляется список нормативно-правовых актов и литературы по тематике работы. Данный список согласовывается с научным руководителем.

Грамотная и тщательная работа по составлению списка   нормативно-правовых актов и литературы по тематике работы создает возможность студенту разобраться в важнейших вопросах темы диплома и приступить к планированию своей деятельности по написанию работы.   

Раздел VI.ОФОРМЛЕНИЕ ОРГАНИЗАЦИОННЫХ ДОКУМЕНТОВ.

В целях экономии трудозатрат студенту-дипломнику следует провести мероприятия по составлению плана написания текста работы до того, как будет написана первая строка работы. Для этого оформляются организационные документы, составляемых в двух экземплярах: первый остается в научного руководителя, второй у студента – дипломника.

В связи с вышеизложенным, необходимо дать перечень необходимых организационных документов, к которым относятся:

1. Задание на дипломную работу.

2. План дипломной работы.

3. Список литературы, которую необходимо использовать и ссылки на которую необходимы при написании текста дипломной работы. 

Остановимся более подробно на каждом из вышеперечисленных организационных документах:

Задание на дипломную работу:

Задание для написания дипломной работы должно содержать в себе:

1. Тему дипломной работы.

2. Установочные данные студента дипломника (фамилию, имя, отчество; номер группы).

3. Цель и задачи написания работы.

4. План работы, с указанием срока предоставления отдельных глав (вопросов) научному руководителю.

5. Установленный научным руководителем объем дипломной работы.

6. Срок предоставления законченной дипломной работы научному руководителю.

7. Дату выдачи задания студенту.

8. Отметку о получении студентом, дипломником задания.

Типовая форма задания для написания дипломной работы показана  в Приложении № 3 настоящего пособия.

Вместе с тем считаем целесообразным обратить внимание на заполнение отдельных граф задания.

Основой задания для написания дипломной работы является правильное уяснение студентом цели и задачи дипломной работы.

Необходимо отметить, что формирование целей и задач написания дипломной работы является обязанностью научного руководителя, т.к. от их содержания зависит составление плана работы и содержание ее отдельных глав.

При составлении задания следует обратить внимание на формулировку названия глав дипломной работы, вопросов и подвопросов отдельных глав.

Практика руководства дипломными работами показывает, что при составлении задания для написания работы достаточно часто делаются следующие ошибки:

Первая ошибка – включение в качестве названия главы (вопроса) формулировки, выходящей за пределы темы работы, что заранее предполагает нарушение логики изложения.

Вторая ошибка – выбор для изучения проблематики, не раскрывающей тему работы.

При оформлении задания научный руководитель определяет срок предоставления законченной работы.

График написания и оформления дипломной работы составляется в зависимости от выбранного студентом и согласованного с научным руководителем метода написания работы. 

Исходя из опыта написания дипломных работ можно выделить три основных метода написания дипломной работы:

1. Последовательный метод.

2. Выборочный метод.

3. Целостный метод.

Раскроем содержание каждого метода:

Написании дипломной работы последовательным методом1 как правило возможно при  хорошей подготовке студента и позволяет практически сразу создать логически стройны текст, но требует сравнительно много времени, так как пока автор не закончил очередной главы (вопроса) работы, он не может перейти к следующей. К сожалению можно отметить, что для написания одной части работы требуется создать несколько вариантов, пока не найдется лучший. В то же время материал, почти не требующий переработки ожидает своей очереди и лежит без движения.

Написание работы выборочным методом2 предполагает обработку исходного эмпирического материала в любой удобной для автора последовательности, что позволяет наиболее эффективно работать при дефиците времени. Как правило, недостатком данного метода написания является потеря логики изложения.  

Написание работы целостным методом предполагает написание студентом основы отдельных глав работы с попыткой раскрытия сути рассматриваемых в работе проблем. Написав, таким образом, основной «костяк» работы и ознакомив с ним своего научного руководителя, студент корректирует каждую главу и вопрос работы, с учетом пожелания научного руководителя. Целостный подход к написанию работы позволяет минимизировать количество времени на подготовку окончательного варианта работы, максимально учесть пожелания научного руководителя, избежать ненужной и лишней работы.

В зависимости от уровня усвоения материала, формы обучения, индивидуальных особенностей студента, по согласованию с научным руководителем целесообразно выбрать любой из трех методов написания работы.

Составным элементом задания является план работы, который, безусловно помогает максимально эффективно распределить время на разработку составных частей дипломной работы, контролировать процесс написания работы, корректировать направления научного исследования, своевременно подготовить, оформить и представить дипломную работу на кафедру.

План дипломной работы выступает основой для составления такого раздела дипломной работы как «Содержание».3
Список использованных источников и литературы:

Список использованных источников и литературы располагается после заключения и позволяет автору документально подтвердить достоверность приводимых в тексте дипломной работе заимствований.

Учитывая уровень данного вида письменной работы, при написании дипломной работы рекомендуется использовать не менее 50 нормативно-правовых источников и иной литературы. При этом ссылка на базовые учебники и действующие комментарии кодексов нежелательна, т.к. их знание и соответствующие использование  студентом предполагается по умолчанию. 

  В конце списка используемых источников и литературы автор ставит дату написания работы, и свою подпись.
Раздел VII. СТРУКТУРА ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ.

_____________________________________________________________________________

 При всем многообразии походов к написанию различных тем дипломной работы наиболее оптимальной является следующая структура дипломной работы:

- Введение.

- Основной текст дипломной работы.

- Заключение.

Не смотря на различие тематики дипломных работ по специальности «юриспруденция» к основных структурным элементам дипломной работы предъявляется ряд общих требований. Выполнение данных требований безусловно оказывает существенное влияние на качество работы.

Введение:

Во введении должны найти свое отражение следующие аспекты:

- обосновывается выбор автором работы темы исследования, определяется актуальность темы, ее роль в урегулировании определенного вида общественных отношений;

- определяется цели работы;

- дается краткий анализ взглядов теоретических и практических работников по тематики исследования;

-  определяются методология исследования (метод анализа, синтеза, сравнительный метод, метод дедукции, индукции и т.п.);

Введение по объему обычно занимает 1-2 страницы работы.

Основная часть (основной текст дипломной работы):  

Основной текст дипломной работы делится на главы, главы на параграфы, а параграфы на  вопросы.

Количество глав в дипломной работе строго не регламентируется. Однако, учитывая то, что дипломная работа является разновидностью научно-исследовательской работы и должна отвечать соответствующим критериям, в дипломной работе, как правило, должны быть рассмотрены:

Во-первых, исторические аспекты тематики работы и (или)  предпосылки формирования того или иного правового института, определяющего направления дипломного исследования.  

Во-вторых, теоретические аспекты правового регулирования предмета исследования  дипломного сочинения в соответствии с нормами действующего законодательства.

В-третьих, выделены проблемы практического применения действующего законодательства по предмету исследования в разрезе анализа судебной  и иной правоприменительной практики.

Исходя из вышеизложенного,  дипломная работа, как правило, должна состоять их трех глав. 

Первая глава посвящается исследованию исторических вопросов и (или)  предпосылок формирования того или иного правового института, определяющего направления дипломного исследования. В данной главе излагается процесс зарождения и становления  рассматриваемого правового института в России и наличие аналогичных правовых институтов в других зарубежных странах. Структурно первая глава должна включать от 10 %  до 15 % текстового материала дипломной работы.

Вторая глава посвящается анализу теоретических проблем  правового регулирования предмета исследования дипломного проекта. В данной главе излагается сущность и актуальность темы работы, затрагиваются теоретические дискуссионные вопросы, отражаются различия во взглядах ученых. В этой главе автор должен высказать свою точку зрения к спорным теоретическим положениям,  и обосновать собственную позицию опираясь на нормы действующего законодательства. Структурно вторая глава должна включать от 50%  до 60%  текстового материала дипломной работы.

Третья глава посвящается проблемам практического применения действующего законодательства по предмету исследования. В данной главе автор, должен дать анализ судебной1 и иной правоприменительной практики, вычленить наиболее часто встречающиеся судебные ошибки, показать статистические данные и попытаться определить закономерности дальнейшего развития правовых институтов. Содержание данной главы наглядно показывает способность автора работы к самостоятельным суждениям и выводам. В этой главе как в никакой другой должны проявиться элементы научности и умения выражать и обосновывать свою точку зрения, творческая инициатива и самостоятельность автора дипломной работы как будущего юриста.  Структурно первая глава должна включать от 50 %  до 40 % текстового материала дипломной работы.

   Однако возможен вариант работы, состоящей из двух глав. 

Такое построение дипломной работы может быть целесообразно как минимум в двух случаях:

Первый случай характерен для работ, в которых автор в одной из глав одновременно с анализом существующих проблем правового регулирования  обосновывает направления их решения путем внесения изменений в действующее законодательство. В данной ситуации материал дипломной работы строится по следующей структуре: 

Первая глава посвящается анализу теоретических аспектов темы исследования.

Вторая глава посвящается анализу проблем и противоречий правоприменительной практики и путей совершенствования норм права, в результате чего создастся возможность устранения данных противоречий.

Второй случай возможен когда в дипломной работе исследуются два равнозначных правовых института (например, «Сравнительная характеристика способов обеспечения обязательств в гражданском и налоговом  праве России», «Институт юридической ответственности в российском законодательстве» и т.п.). В данной ситуации материал  дипломной работе строится по следующей структуре: 

Первая глава посвящена теоретическим и практическим проблемам  одного правового института, а также пути совершенствования данного института.

Вторая глава посвящена тем же аспектам для второго правового института.

При составлении плана работы необходимо обратить внимание на то, чтобы в главах и вопросах работы не рассматривались одинаковые проблемы.

Как правило, название главы работы должно состоять из одного предложения. Но не следует стремиться к чрезмерной краткости, поскольку чем короче название главы (вопроса), тем он шире по своему содержанию.

Необходимо обратить внимание студентов на нецелесообразность присваивать отдельным главам (вопросам) дипломной работы названий, совпадающих с названием вопросов, содержащихся в главах учебников и учебных пособий, т.к. это несомненно будет сковывать творческие возможности дипломника и создаст объективные предпосылки для механического переписывания этих источников, что несомненно будет отмечено научным руководителем и рецензентом.

Заключение:

Заключение является той частью дипломной работы, в которой автор подводит общие итого работы по всем ее главам. Безусловно, заключение должно содержать основные теоретические выводы  к которым автор пришел самостоятельно в ходе работы по предмету своего дипломного сочинения. В заключении должны быть отражены только те положения, которые освещены в главах работы. Учитывая то, что заключение определяет уровень самостоятельности и авторской индивидуальности работы в тексте заключения не рекомендуется приводить цитаты других авторов.  Обычно заключение содержит от 3 до 5 страниц работы.

Раздел VIII. ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ТЕКСТА ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ.

Большинство студентов считают, что оформление текста работы – заключительный этап написания дипломной работы и не обращают много внимания на данную сторону своей работы. Вместе с тем практика руководства дипломными работами показывает, что одним из основных факторов влияющих на снижение оценки при защите дипломной работы является нарушение правил и стандартов оформления текстов дипломных работ.

При этом необходимо отметить, что правила оформления текстов дипломных работ достаточно четко определены в государственных стандартах, а именно:

1) ГОСТ 9327.1
2) ГОСТ 7.32-91.2 

3) ГОСТ 7.9-95.3
4) ГОСТ 2.105-95.4
5) ГОСТ  Р 6.30-97.5 

Нарушение требований данных стандартов является основанием (хотя и формальным) для воспрепятствования допуску дипломной работы к защите.

Остановимся более подробно на содержании вышеназванных стандартов.

1) Текст работы готовится в двух экземплярах: один экземпляр (текстовой вариант)  представляет текст работы на бумажных листах формата А4; второй экземпляр (электронный вариант) в электронном виде в текстовом редакторе WORD на дискете 1,44 Мб.
2) Электронный вариант работы предоставляется на дискете 1,44 Мб. При этом на дискете должна присутствовать бумажная маркировка с указанием фамилии и инициалов дипломника, темы работы, фамилии, инициалов научного руководителя, даты написания работы. 
3) Текстовой вариант предоставляется в прошитом виде, при этом после титульного листа вшивается лист задания научного руководителя. Листы текстового варианта работы должен быть прошиты так, чтобы  исключалось изъятие отдельных листов работы. 
4)  Текстовой вариант работы выполняется на белой бумаге формата А4 (210х297 мм).

5) Текст работы излагается на одной стороне листа. 
6) Все линии, цифры, буквы и знаки дипломной работы должны быть черными по цвету. 
7) Каждая страница работы оформляется со следующими полями: верхнее – 20 мм; нижнее – 20 мм; правое – 10 мм; левое – 30 мм. Отступ от нижнего и верхнего колонтитула по 12,5 мм.
8) Основной текст работы при наборе на компьютере печатается в текстовом редакторе WORD стандартным  шрифтом Times New Roman, размер шрифта 14, межстрочный интервал – полтора. Текст подстрочных ссылок печатается в текстовом редакторе WORD стандартным  шрифтом Times New Roman, размер шрифта 10, межстрочный интервал – минимум.

9)  Вписывать в текст работы отдельные слова, формулы, условные знаки  допускается чернилами, тушью, пастой черного цвета, при этом плотность вписанного текста должна быть приближена к плотности основного текста.
10) Опечатки, описки и графические неточности, обнаруженные в процессе написания и проверки работы, допускается исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской и нанесением на том же месте исправленного текста (графиков) машинописным или рукописным способами.  Работа с большим количеством исправлен​ных опечаток (более чем на 5 % от общего количества листов)  или оформленная небрежно (мятые листы, посторонние помарки, грязь, разводы на листах бумаги)  не допускается к защите либо может быть снята с защиты.
11) Страницы дипломной работы нумеруются арабскими цифрами в правом верхнем углу без точки в конце. Отсчет нумерации страниц дипломной работы начитается с титульного листа, при этом номер 1 страницы на титульном листе не печатается. Нумерация работы заканчивается на последнем листе списка литературы, на котором автором работы ставится дата написания работы и подпись. Станицы приложений вшитых в дипломную работу после списка литературы не нумеруются. 
12) Оптимальный объем работы должен  составлять 60 страниц машинописного текста. Необходимо учесть, что в заданные параметры объема работы  приложения, схемы, графики, расположенные вне рамок основного текста работы,  не включаются.

13) Текст дипломной работы должен содержать:
- титульный лист дипломной работы;

- соответствующим образом оформленное задание, подписанное студентом и научным руководителем;

- содержание работы, с указанием всех глав, вопросов и номера страниц с которой начинается соответствующая глава, вопрос;

- введение;

- основную часть, состоящую из глав;

- заключение;

- список использованных источников и литературы;

- приложения, которые должны иметь соответствующий заголовок.  

14) Каждая глава в дипломной работе начинается с новой станицы. Заголовки глав дипломной работы пишутся прописными заглавными буквами симметрично относительно текста работы без подчеркивания. Перенос слов в наименовании глав не допускается. Не допускается подчеркивание заголовка глав. Точка или двоеточие в конце заголовка глав не ставятся.    
15) Заголовки вопросов (параграфов) пишутся строчными буквами (кроме первой прописной), перенос слов в заголовке вопроса (параграфа) не допускается. Не допускается подчеркивание заголовка  вопроса (параграфа). Точку и двоеточие в конце заголовка вопроса (параграфа) не ставят. Расстояние между заголовками вопросов (параграфов), пунктов и первой строкой последующего текста, а также последней строкой предыдущего текста должно быть равно пробелу равному полуторному интервалу (8-10 мм). 
16) Введение, заключение и список используемых источников и литературы должны начинаться с новой страницы и отделяться от основного текста пробелом в полуторный интервал (8-10 мм). 
Особо хочется остановиться на правилах оформления автором работы списка  использованных источников и литературы.

Расположение источников и литературы  происходит  по следующей схеме:

I. Нормативные акты, по мере юридической силы и территории правового воздействия, а именно:

- Конституция РФ.

- Федеральные конституционные законы.

- Кодексы.

- Федеральные законы.

- Законы субъектов федерации.

- Указы Президента РФ.

- Постановления Правительства РФ, министерств и ведомств РФ.

- Постановления исполнительные органов власти субъектов федерации и муниципальных образований.

Например:

1. Конституция РФ: Принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 г. – М.: Юрид. лит., 2002. – 64 с.

2. Трудовой Кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ. принят ГД ФС РФ 21.12.2001. // Собрание законодательства РФ, 07.01.2002, N 1 (ч. 1), ст. 3.

II. Документальные источники (документы, судебные дела, статистические сборники, архивные материалы судов и государственных органов).  

1. Архив федерального суда общей юрисдикции Калининского района г. Новосибирска, гражданское дело № 1-222 за 2005 год.

2. Архив мирового судьи 2-го судебного участка Ленинского района г. Новосибирска Шишкиной А.П., гражданское дело № 2-395 за 2004 г. 

III. Научная литература (монографии, журнальные статьи, учебные пособия, научные журналы и т.п.).

В данном разделе списка источников и использованной литературы список  составляется в алфавитном порядке, в зависимости от первой буквы фамилия автора  

Например:

1. Абрамов А.К. Субъекты гражданско-правовой ответственности // Российская юстиция. -2002.  № 3 – С. 25.

Борисов М.К. Акцепт в обязательственных правоотношениях // Законность. – 2001.           № 10 – С.17. 

Раздел IX. ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ  БИБЛИОГРАФИЧЕСКИХ ССЫЛОК И СПИСКА ЛИТЕРАТУРЫ.
Все приведенные в дипломных работах цитаты, мнения авторов, статистические сведения, ссылки на нормы действующего законодательства должны быть оформлены, согласно требованиям государственных стандартов1 библиографическими ссылками. Обычно это необходимо в следующих случаях:

1. Когда автор обосновывает принципиально важный тезис и хочет подтвердить свою позицию высоким авторитетом (закон, подзаконный акт, ведущий ученый и т.д.).

2. Когда пишущий не согласен с точкой зрения, имеющейся в литературе. В этом случае необходимо дословно выписать критикуемую точку зрения (основное ее существо), чтобы было наглядно видно какое положение критикуется.

При написании и оформлении текста дипломных работ следует помнить, что цитаты должны применяться только по принципиальным вопросам и положением. Обильное цитирование не рекомендуется. Максимальный размер цитаты не должен превышать двух строк текста работы.

Цитирование авторов необходимо только по их произведениям. Когда они не доступны, то можно воспользоваться цитатой этого автора, опубликованной в другом издании, тогда ссылке должны предшествовать слова: цит. по ….:

Например:

Цит. по кн.: Маслов П.Р. Обязательства. М., 2005. – С. 203.

Цитаты, точно соответствующие источнику, обязательно оформляются кавычками. Ссылке на незаконченные цитаты предшествует сокращенное слово «Смотрите».

Например: 

См.: Иванов П.Ф. Обязательственное право. Спб. Из-во Сема, 2006. – С.15.

На каждую цитату (закавыченную или незакавыченную) обязательно должна быть оформлена библиографическая ссылка, в противном случае такое заимствование чужих мыслей, фактов расценивается как плагиат и бесспорно является веским основанием к снижению оценки при защите дипломной работе.

При написании дипломной работы могут применяться следующие виды библиографических ссылок:

- внутритекстовые;

- подстрочные;

- повторные.

Остановимся более подробно на каждом виде библиографических ссылок.

Внутритекстовые ссылки применяются в тех случаях, когда значительная часть ссылки вошла в основной текст, оформляются в скобках, т.е. элементы ссылки, вошедшие в текст не повторяются, а приводятся только недостающие элементы описания. 

Например:

А.Р. Бойченко в своей книге «Ответственность по денежным обязательствам» (М., 1999, С.21) подчеркивает, что …

Подстрочные ссылки применяются в следующих случаях:

а) При ссылке или цитировании нормативно-правового акта, монографии, статьи.
б) Когда в тексте их помещать невозможно, чтобы не усложнять чтение текста и его восприятие.

Подстрочные ссылки располагаются под текстом каждой станицы и отделяются от него строкой (линией) в 20 знаков и пробелом в полтора интервала. Не допускается переносить ссылки на следующую страницу. Текст подстрочной ссылке печатается в текстовом редакторе WORD стандартным  шрифтом Times New Roman, размер шрифта 10, межстрочный интервал – минимум.

При нескольких ссылках на одной странице, линия отделения ссылок от текста поднимается выше, а основной текст переносится на другую страницу, применяется подстрочная нумерация ссылок. Номера ссылок (сносок) обозначаются арабскими цифрами без скобок и точек.

При ссылке на нормативно-правовой акт обязательно указывается полное наименование акта, номер его регистрации в Министерстве юстиции РФ, дата его принятия и источник публикации.

Например:

____________________

1  Трудовой Кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ.// принят ГД ФС РФ 21.12.2001.

2 #G0Декларация о государственном суверенитете Российской Советской Федеративной Социалистической Республики : #G0#M12291 9000367Декларация Верховного Совета РФ#S от 12.06.1990 г.//  #G0Ведомости Съезда НД РСФСР и ВС РСФСР №2, 14.06.1990 г.

3   #G0Об обеспечении экономической основы суверенитета РСФСР: #G0#M12291 9000344Закон РФ#S от 31.10.1990 г. №293-1 // #G0Ведомости Съезда НД РСФСР и ВС РСФСР №22, 01.11.1990 г.

 4  Формировании республиканского бюджета Российской Федерации и взаимоотношениях бюджетов различных уровней в 1994 году: Указ Президента РФ №2268 от 22.12.1993 г. // Собрание актов Президента и Правительства РФ, №52, 27.12.1993 г. 
5  О федеральном бюджете на 1994 год: Закон РФ №9-ФЗ от 01.07.1994 г. // Собрание законодательства РФ, №10, 04.07.1994 г.

6 О концепции реформирования межбюджетных отношений в Российской Федерации в 1999-2001 годах : Постановление Правительства РФ №862 от 30.07.1998 г. // Российская газета, №151, 08.08.1998 г.

7  Устав Новосибирской области: Закон Новосибирской области №33-ОЗ от 05.04.1996 г. // Советская Сибирь, №68, 11.04.1996 г.,ст.70; 

8  Об административно-территориальном устройстве в Новосибирской области: Закон Новосибирской области №63-ОЗ от 07.05.1997 г. // Ведомости, №20, 1997 г., пр.1(ред. 07.05.1999 г.).

Повторные ссылки сокращают их объем путем усечения и замены отдельных сведений или ссылки в целом словесным эквивалентами. Замену словами «Там же» применяют в тех случаях, когда на одной странице текста повторная ссылка следует за первичной на один и тот же документ.

Например:

____________________

1  Журавков А.Н. Банковский кредит. М.: 1999. –С.33.

2  Там же. – С.42.

Если в тексте работы дается ссылка на одно произведение данного автора, то в повторной ссылке опускаются все элементы, кроме фамилия автора и номера, а заглавие работы заменяется словосочетанием «Указ. Соч.» или «Цит. соч.».

Например:

____________________

1  Журавков А.Н.  Указ. соч. – С.52.

При оформлении таблиц, схем, диаграмм и прочих наглядных средств необходимо соблюдать следующие правила. 

Все таблицы (схемы, диаграммы), если их несколько, нумеруют арабскими циф​рами в пределах всего текста. Над правым верхним углом таблицы помещают надпись «Таблица...» с указанием порядкового номера таблицы (например. Таблица 1  без значка № перед цифрой и без точки после нее).

Таблицы снабжают Тематическими заголовками, которые рас​полагают посередине страницы и пишут с прописной буквы без точки в конце.

При переносе таблицы на другую страницу ее графы следует пронумеровать (и в основной таблице, и в продолжении, и в окон​чании), а также сделать следующие надписи над таблицей: «Про​должение табл. ...»; «Окончание табл....».
Если в тексте только одна таблица, то она не нумеруется и не озаглавливается.

Такие же правила применяются при оформлении схем и диа​грамм.

Текст работы должен быть тщательно выверен студентом. Он несет полную ответственность за опечатки и ошибки. 

Приложения не являются обязательной частью работы, если в работе не используются таблицы, рисунки, схемы и т.п. Приложения могут быть обязательными и информационными. Информационные приложения могут быть рекомендательного или справочного характера.

Иногда к работам прилагаются материалы, на которые даются ссылки в тексте. В приложение обычно входят различные таблицы, графики и т.п. Приложение помещают после библиографического списка или списка литературы в порядке их упоминания в тексте. При наличии нескольких приложений в одной работе их нумеруют:

Приложение 1, Приложение 2 и т.д. и дают к ним Тематический за​головок. В тексте делают ссылки: (см. приложение 1); (см. прило​жение 2) и т.д. Каждое приложение следует начинать с новой стра​ницы.
Раздел X. ПРЕДЗАЩИТА ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ.

Законченная дипломная работа, подписанная студентом, предоставляется научному руководителю.

После проверки и устранения выявленных недостатков научный руководитель подписывает титульный лист дипломной работы.1 

Научный руководитель дает подробный отзыв на содержании дипломной работы.2 

Необходимо отметить, что в своем отзыве научный руководитель:

1. Дает общую характеристику дипломной работы в целом.

2. Оценивает актуальность дипломного сочинения.

3. Оценивает степень самостоятельности автора  при написании работы.

4. Указывает уровень анализа автором работы нормативных и литературных источников.

5. Отмечает достоинства и недостатки работы.

6. Дает характеристику полноты использования правоприменительной практики по теме работы.

7. Дает оценку соответствия дипломной работы предъявляемым к данному виду работ требованиям.

8. Указывает на возможность или невозможность допуска дипломной работы к защите.

В дальнейшем отзыв на дипломную работу и текст дипломной работы предоставляется научным руководителем заведующему кафедрой, который назначает дату проведения предзащиты работы. 

Список тем дипломных работ и дата проведения предзащиты вывешивается на доске объявления кафедры не менее чем за 7 (семь) дней.

Явка авторов дипломных работ на предзащиту дипломных работ  обязательна. 

В процессе предзащиты ведущие преподаватели кафедры, читающие курс по тематике работы, дают оценку соответствия уровня оформления дипломной работы установленных ГОСТам, а именно проверяется:

1. Грамотность и логичность элементов содержания дипломной работы. 

2. Объем работы.

3. Правила оформления текста работы.

4. Правила оформления библиографических ссылок.

5. Полнота раскрытия темы дипломной работы.

По результатам предзащиты дипломная работа может быть:

   а) Рекомендована к защите и направлена на внешнее рецензирование.

   б) Не рекомендована к защите и направлена на доработку (при этом к работе прилагается список выявленных  недостатков и определяется срок их устранения).
Раздел XI. ВНЕШНЕЕ РЕЦЕНЗИРОВАНИЕ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ.

Дипломная работа прошедшая предзащиту направляется на внешнее рецензирование.

В качестве рецензентов могут привлекаться:

1. Федеральные и мировые судьи.

2. Работники органов прокуратуры, имеющие классные  чины.

3. Научные сотрудники.

4. Начальники юридических отделов учреждений и организаций осуществляющие правоприменительную деятельность по профилю дипломной работы.

Кандидатура рецензента дипломной работы предоставляется автором дипломной работы научному руководителю, который в свою очередь согласовывает ее с заведующим кафедрой.

В случае утверждения заведующим кафедрой кандидатуры рецензента дипломная работа с отзывом научного руководителя направляется рецензенту.

Рецензент по результатам прочтения дипломной работы оформляет текст рецензии.1
Критерии оценки дипломной работы рецензентом приводятся в Памятке рецензенту (см. Приложение № 8). 

После внешнего рецензирования текст работы, отзыв научного руководителя, задание и рецензия предоставляются на кафедру.

Раздел XII. ПОДГОТОВКА К ЗАЩИТЕ, ПРОЦЕДУРА ЗАЩИТЫ  ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ.
Готовясь к защите дипломник составляет тезисы выступления, оформляет наглядные пособия, продумывает ответы на замечания рецензента.

Тезисы выступления дипломника согласовываются с научным руководителем дипломной работы.

Опыт защиты дипломных работ подсказывает, что качество и оценка по защиты работы значительно возрастают, если студент дипломник подготовит для членов государственной экзаменационной комиссии на листах формата А4 несколько экземпляров раздаточного материала, который будет содержать схемы, графики, таблицы по основным вопросам дипломной работы.

Сама защита дипломной работы производится на заседании государственной экзаменационной комиссии (далее по тексту ГЭК), которая состоит из нечетного числа членов ГЭК. 

Председатель ГЭК, секретарь ГЭК и члены ГЭК назначаются приказом ректора вуза.

Председателями ГЭК назначаются научные работники по профилю получаемой студентом специальности или руководящие работники и специалисты объединений, научно-исследовательских организаций.

На заседание ГЭК приглашается профессорско-преподавательский состав, студенты, научный руководитель и рецензенты.

Заседание ГЭК проводится в отдельной аудитории вуза.

Расписание работы ГЭК доводится до общего сведения студентов не позднее чем за месяц до начала защиты дипломных работ.

Явка студентов на защиту определяется по заранее составленному списку, учитывающему отрасль права дипломной работы и специфику тематики работы. 

Как правило, студенты потока разбиваются на группы. Группы формируются  по принципу, учитывающему отрасль права дипломной работы и специфику тематики работы. 

Перед защитой секретарь ГЭК передает дипломную работу, рецензию, отзыв, задание на дипломную работу председателю, после чего дипломник получает слово для выступления.

Примерная структура доклада при защите дипломной работы и распределение времени:

	№


	Элементы доклада дипломника на защите
	Расчет времени по отдельным элементам доклада:

	1. 
	Представление студента и оглашение студентом темы своей работы.
	п. 1-4  до 4 минут. 

	2. 
	Объявление студентом причин выбора данной темы  и раскрытие ее актуальности.
	

	3.
	Обозначение докладчиком цели работы и ее задачи.
	

	4.
	Раскрытие  докладчиком предмета, объекта и хронологических рамок дипломного исследования. 
	

	5. 
	Анализ и обоснование выводов по каждой главе работы.
	п.5 до 9 минут.



	6.
	Перспективы и задачи дальнейшего исследования данной темы. 
	п. 6 до 2 минут.

	
	ИТОГО:
	до 15 минут.


Выступление не должно содержать теоретические положения, заимствованные из литературных источников или нормативных актов, ибо они не являются предметом защиты.

Обращаем внимание, что в докладе дипломника особое внимание должно быть сосредоточено на собственных выводах и мыслях автора работы.

В процессе выступления необходимо корректно использовать наглядные пособия, которые должны послужить усилению доказательности выводов и предложений студента. Следует помнить, что наглядные пособия при защите нужны студенту, а не членам  ГЭК.

По окончании выступления дипломник объявляет, что доклад закончен и он готов ответить на вопросы членов ГЭК.

Члены ГЭК могут задать дипломнику вопросы по теме дипломного сочинения, просят дать разъяснения по некоторым положениям работы. Каждый вопрос заданный дипломнику и краткое содержание ответа вносится секретарем ГЭК в протокол заседания комиссии.

После ответов студента на все заданные ему вопросы оглашается  отзыв научного руководителя и текст внешней рецензии. При наличии в отзыве и рецензии замечаний и пожеланий в отношении работы дипломник должен изложить свои выводы и предложить мероприятия по их устранению. 

По окончании публичной защиты члены ГЭК на закрытом заседании обсуждают результаты защиты дипломных работ, оценивают их с учетом сдачи государственных экзаменов, принимают решение о присвоении студенту-дипломнику квалификации юриста по специальности 021100 «Юриспруденция». ГЭК принимает также решение о выдаче диплома с отличием.

Обсудив и приняв решение по дипломным работам члены ГЭК приглашают студентов-дипломников и объявляют результаты защиты.

Результаты защиты заслушиваются дипломниками стоя.
Студенты, не согласные с оценкой, выставленной ГЭК по результатам защиты имеют право на подачу апелляции. При этом в соответствии с установленными требованиями апелляция должна быть подана секретарю ГЭК в письменной форме в день объявления соответствующих результатов защиты. Установленный срок подачи апелляции является пресекательным, т.е. пропуск данного срока лишает дипломника права на рассмотрение  его апелляционной жалобы. 

Студенты, не защитившие дипломную работу, допускаются к повторной защите не менее чем через шесть месяцев, за установленную вузом плату.

Для студентов, не защитивших дипломную работу в установленные сроки по уважительной причине, подтвержденной документально, председателем ГЭК может быть назначена специальная защита в дни графика заседания комиссии.    
ЛИТЕРАТУРА, ИСПОЛЬЗОВАННАЯ  ПРИ НАПИСАНИИ НАСТОЯЩЕГО МЕТОДИЧЕСКОГО ПОСОБИЯ.

1. Трудовой Кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ. (принят ГД ФС РФ 21.12.2001).

2. Приказ Минобразования РФ от 20.01.1997 N 91. 

3. Государственный образовательный стандарт высшего профессионального образования. Специальность 021100- Юриспруденция. Квалификация – юрист. Одобрен на заседании Совета по правоведению Учебно-методического объединения университетов Российской Федерации и Федеральной ассоциации юридических вузов 03 декабря 1999 года, протокол № 2. Утвержден заместителем Министра образования РФ Шадриковым В.Д. 27.03.2000 г.

4. Государственный образовательный стандарт высшего профессионального образования. Специальность 021100- Юриспруденция. Квалификация – юрист. п. 7.2.2. 

5. Положение об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений в Российской Федерации (утв. Постановлением Госкомвуза РФ от 25 мая 1994 г. № 3), п.8.3. 

6. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Отчет о научно- исследовательской работе. Структура и правила оформления.- М.: Изд-во стандартов, 1991.- 18 с. 

7. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Реферат и аннотация.- М.: Изд-во стандартов, 1995.- 8 с. 

8. Единая система конструкторской документации. Общие требования к текстовым документам. - М.: Изд-во стандартов, 1996.- 36 с. 

9. Унифицированная система организационно-распорядительной документации. Требования к оформлению документов. - М.: Изд-во стандартов, 1997.- 19 с. 

10. Приложение N 1. к Приказу Минобразования России от 20 января 1997 г. N 91. Зарегистрировано в Минюсте РФ 31 января 1997 г. N 1242.

11. Загвозкина Г.П, Маслов Е.В., Яковенко Л.И.Методическое пособие по написанию и защите курсовых и выпускных квалификационных работ. –Новосибирск, 1997. – 23 с.

         12 Уваров А.А. Дипломные и курсовые работы по экономическим специальностям:  

              Практические советы по подготовке и защите. – 2-е изд., доп. и перераб. – М.: 

              Издательство «Дело и Сервис», 2001. 112с.
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1.

Лицевая сторона справки - вызова1
Бланк (угловой штамп)

высшего учебного заведения

дата, регистрационный номер

СПРАВКА - ВЫЗОВ N ___

ДЛЯ ЛИЦ, ОБУЧАЮЩИХСЯ В ВЫСШИХ УЧЕБНЫХ ЗАВЕДЕНИЯХ

ПО ЗАОЧНОЙ И ОЧНО - ЗАОЧНОЙ (ВЕЧЕРНЕЙ) ФОРМАМ

__________________________________________________________________

    (полное наименование предприятия, учреждения, организации)

    В соответствии со статьей 17  Федерального  закона  Российской Федерации от   22.08.96   N  125-ФЗ  "О  высшем  и  послевузовском профессиональном  образовании" успешно обучающемуся  студенту  ____ курса

__________________________________________________________________

                     (фамилия, имя, отчество)

предоставляется дополнительный   отпуск   с   сохранением  средней заработной платы для написания выпускной квалификационной работы  с ____________________ по _____________________ продолжительностью _____________ календарных дней.

__________________________________________________________________

         (полное наименование высшего учебного заведения)

имеет государственную аккредитацию 

__________________________________________________________________

 (наименование органа, выдавшего свидетельство о государственной

             аккредитации, реквизиты этого документа)

    М.П. Декан факультета высшего

         учебного заведения         ____________   _______________

                                      (подпись)    (фамилия, и.о.)

--------------------------------------------------------------------------------

                       (линия отрыва)

                     СПРАВКА - ПОДТВЕРЖДЕНИЕ

    Студент ______________________________________________________

                         (фамилия, имя, отчество)

находился в ______________________________________________________

                  (наименование высшего учебного заведения)

с __________________________ по __________________________________

     (число, месяц, год)                    (число, месяц, год)

    М.П. Декан факультета высшего

         учебного заведения         ____________   _______________

                                      (подпись)    (фамилия, и.о.)

Оборотная сторона справки - вызова

Извлечения из Федерального закона Российской Федерации от 22.08.96 N 125-ФЗ "О высшем и послевузовском профессиональном образовании".

"Статья 17. Льготы, предоставляемые лицам, совмещающим учебу в высшем учебном заведении с работой

1. Лицам, успешно обучающимся в имеющих государственную аккредитацию высших учебных заведениях независимо от их организационно - правовых форм по заочной и очно - заочной (вечерней) формам, по месту их работы предоставляются дополнительные отпуска с сохранением средней заработной платы, начисляемой в порядке, установленном для ежегодных отпусков (с возможностью присоединения дополнительных учебных отпусков к ежегодным отпускам) для:

сдачи зачетов и экзаменов на первом и втором курсах соответственно по сорок календарных дней, на последующих курсах соответственно по пятьдесят календарных дней;

подготовки и защиты дипломного проекта (работы) со сдачей государственных экзаменов четыре месяца;

сдачи государственных экзаменов один месяц.

2. Дополнительные отпуска без сохранения заработной платы по месту работы предоставляются:

лицам, допущенным к вступительным испытаниям в высшие учебные заведения, пятнадцать календарных дней;

слушателям подготовительных отделений при высших учебных заведениях для сдачи выпускных экзаменов пятнадцать календарных дней;

студентам высших учебных заведений очной формы обучения, совмещающим учебу с работой, для сдачи зачетов и экзаменов пятнадцать календарных дней в учебном году; для подготовки и защиты дипломного проекта (работы) со сдачей государственных экзаменов четыре месяца; для сдачи государственных экзаменов один месяц.

3. Студентам, обучающимся по заочной форме в высших учебных заведениях, которые имеют государственную аккредитацию, один раз в учебном году организация - работодатель оплачивает проезд к месту нахождения высшего учебного заведения и обратно для выполнения лабораторных работ, сдачи зачетов и экзаменов, а также для сдачи государственных экзаменов, подготовки и защиты дипломного проекта (работы). ...

5. Для работников предприятий, учреждений и организаций независимо от их организационно - правовых форм и форм собственности, совмещающих учебу в высших учебных заведениях с работой, коллективным договором или трудовым договором (контрактом) могут предусматриваться увеличение продолжительности дополнительных отпусков, предоставление отпуска с сохранением заработной платы вместо отпуска без сохранения заработной платы и иные льготы."

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 .

Образец заявления о прикреплении к кафедре для написания дипломной работы
	Заведующему кафедрой гражданского

и хозяйственного права НГУЭУ

 Леоновой Людмиле Леонидовне

от студента группы _______

Иванова Николая  Петровича,

проживающего по адресу: 

630110, г. Новосибирск, 

ул. Учительская д.240 кв.15

домашний телефон 76-76-76, сот. тел. 13-13-13.

Место работы: 

ООО «Факел»,

Юрист, р.т. 21-35-35. 
е-mail: riop@mail.ru  

ЗАЯВЛЕНИЕ

о прикреплении к кафедре для написании дипломной работы.

г. Новосибирск                                                                     «15» января 200  года.

          Прошу Вашего разрешения на прикрепление меня к кафедре гражданского и хозяйственного права для написания дипломной работы по курсу: «                           » по  теме: «                                                                                                                 ».

         Защита работы планируется в конце мая 200  года.

           Студент группы __________  __________________ Иванов Николай Петрович. 




ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

Образец листа – задания на дипломную работу 

	Федеральное агенство по образованию 

НОВОСИБИРСКИЙ  ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСТИТЕТ ЭКОНОМИКИ И УПРАВЛЕНИЯ  -«НИНХ»

                             Кафедра гражданского и хозяйственного права

З А Д А Н И Е

на дипломную работу 

по специальности высшего профессионального образования 030501 Юриспруденция             

________________________________________________

наименование темы дипломной работы

_____________________________________

Студенту гр. ________   Иванову Ивану Петровичу 

Цель и задачи работы:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Основные вопросы, подлежащие разработке (исследованию):

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 План работы 

Содержание главы (вопроса)

Срок предоставления

научному руководителю
Основная литература: (согласно приложению).

Объем дипломной работы: _________________________________________________.

Срок предоставления законченной работы:  «_____» ________________ 200___ г.

Дата выдачи задания: «______» _______________ 200___ г.

Научный руководитель:

доцент кафедры гражданского и хозяйственного права 

Федоров Петр Федорович   ________________________(____________)

                                                                                                     Подпись

Задание получил: «_____» __________ 200___ г. студент _________________________ 




ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

Образец листа – содержания 
	СОДЕРЖАНИЕ

      
  Введение









2

 ГЛАВА I. ВОПРОСЫ ПРАВОВОГО РЕГУЛИРОВАНИЯ

 БЮДЖЕТНЫХ ОТНОШЕНИЙ   В РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ                                4
 1.1. История развития бюджетных отношений 

         в России пореформенного периода





4

 1.2. Понятие и особенности бюджетных правоотношений

                          17

   ГЛАВА II.БЮДЖЕТ И БЮДЖЕТНЫЕ ПРАВООТНОШЕНИЯ В 

               НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
                                                                            24

  2.1. Правовой статус Новосибирской области как

       субъекта бюджетных правоотношений





24

  2.2. Бюджетное устройство на территории Новосибирской области

             27

  2.3. Областной бюджет Новосибирской области




30

  2.3.1.   Порядок формирования и общая структура областного бюджета. 

            Прогноз социально-экономического развития области и  

            составление проекта бюджета

  
                          
31


2.3.2.    Рассмотрение и принятие областного бюджета

             законодательным органом государственной власти


37  

2.3.3.   Исполнение бюджета, внесение изменений в бюджет


40

2.3.4. Контроль за ходом бюджетного процесса




44

  2.4. Особенности консолидированного бюджета Новосибирской области
             49

 ГЛАВА III. СУДЕБНОЕ РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ, СВЯЗАННЫХ С

                БЮДЖЕТНЫМ ПРОЦЕССОМ
                                                                             53

 3.1. Подведомственность споров, связанных с бюджетными 

        правоотношениями


                         


             53

   3.2. Анализ судебно-арбитражной практики по спорам в бюджетной

       сфере





                                              
56

3.2.1. Иски о выделении средств из бюджета




57

3.2.2. Обзор практики арбитражных судов по спорам, связанным с 

бюджетным процессом


                                           

61

  Заключение








63

  Список использованных источников и  литературы


             67
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 5 

Образец титульного листа дипломной работы
	Федеральное агентство по образованию 

НОВОСИБИРСКИЙ  ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ ЭКОНОМИКИ И УПРАВЛЕНИЯ «НИНХ»

Кафедра гражданского и хозяйственного права

К защите

заведующий кафедрой гражданского

и хозяйственного права 

___________ (____________________)

«____» ___________ 200  года.  

ДИПЛОМНАЯ РАБОТА

по специальности высшего профессионального образования 030501 юриспруденция             

________________________________________________

наименование темы дипломной работы

_____________________________________

Исполнитель,

студент гр.____   Иванов Иван Петрович «   »            200    г. (___________)

                                                                                                           подпись

Научный руководитель:

                                                                      «   »           200    г. (____________)

                                                                                                           подпись

Новосибирск -  2007 год.




ПРИЛОЖЕНИЕ № 6 

Образец формы отзыва

	ОТЗЫВ

на дипломную работу, выполненную студентом гр. _____

института  международных отношений и права (ИДО,ИЗО) НГУЭУ

 Ивановым Иваном Петровичем

по специальности высшего профессионального образования 030501 Юриспруденция          

по теме:

_____________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________ 

В отзыве:

1. Дается общая характеристика работы в целом.

2. Оценивается актуальность темы  дипломной работы.
3. Оценивается степень самостоятельности автора  при написании работы.

4. Указывается уровень анализа дипломником нормативных и литературных источников.

5. Указываются достоинства работы.

6. Определяются недостатки работы и пути их устранения.

7. Характеризуется полнота использования правоприменительной практики по теме работы.

8. Дается оценка соответствия дипломной работы предъявляемым к данному виду работ требованиям.

9. Указывается на возможность или невозможность допуска дипломной работы к защите.   

 «____» __________________ 200  года.

Научный руководитель:

                                            ____________________________(____________)

                                                                                                           подпись




ПРИЛОЖЕНИЕ № 7

Типовая форма текста рецензии дипломной работы
	РЕЦЕНЗИЯ

на дипломную работу, выполненную студентом гр. - ___

института международных отношений и права  (ИДО,ИЗО) НГУЭУ

 Ивановым Иваном Петровичем

по специальности высшего профессионального образования 030501 «Юриспруденция»             
по теме:

ТЕКСТ РЕЦЕНЗИИ ……

_____________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________

Рецензент:

Федеральный судья суда общей юрисдикции 

Центрального района г. Новосибирска    

Петрова Ирина Петровна         "  " _______200  г.                     (____________)

                                                                                                              подпись




ПРИЛОЖЕНИЕ № 8  

ПАМЯТКА     РЕЦЕНЗЕНТУ

Уважаемый __________________________________________________ 

Прошу Вас написать рецензию на дипломную работу, выполненную студентом группы _______ НГАЭУ ____________________ по теме: ___________________________

   (факультет)                           (фамилия, имя отчество)
_____________________________________________________________________________

Защита состоится «_____» ____________ 200__ г в корпусе № _______ в аудитории № ________. 


В рецензии необходимо отразить следующие вопросы:

1. Актуальность темы.

2. Существо и новизна результатов исследования.

3. Достоверность выводов автором работы по результатам  дипломного исследования, соответствие данных выводов действующему законодательству.

4. Степень законченности исследования и перспективы дальнейших исследований, а также рекомендации по практическому внедрению выводов автора, публикациям.

5. Уровень содержания выполненной дипломной работы и ее оформления, а именно:

5.1. Широта обобщения литературы по теме, отражение последних данных (3-5 лет).

5.2. Теоретический уровень анализа практики.

5.3. Соответствие выбранных автором методов исследования целям и задачам дипломной работы.

5.4. Правильность, логичность, и содержательность  выводов автора по теме работы.

5.5. Научный стиль изложения, грамотность и аккуратность в оформлении работы.

5.6. Правильность цитирования литературы.

5.7. Наличие схем, таблиц, расчетов  и уровень их соответствия теме исследования.

5.8. Заключение об оценке дипломной работы по пятибалльной шкале.

В конце рецензии необходимо указать свое место работы, степень и ученое звание, должность, классный чин, фамилию, имя отчество, подпись.

Подпись должна быть заверена соответствующей печатью организации.
1 п.7.2.1.  Государственного  образовательного  стандарта высшего профессионального образования. Специальность 030501 - Юриспруденция. Квалификация – юрист. Утвержден Министерством образования РФ 14.03.2000 г.


1 п. 7.2.2. Государственного  образовательного  стандарта высшего профессионального образования. Специальность 030501 - Юриспруденция. Квалификация – юрист. Утвержден Министерством образования РФ 14.03.2000 г.


� Трудовой Кодекс Российской Федерации  от 30.12.2001 № 197-ФЗ. (принят ГД ФС РФ 21.12.2001).


� Приказом Минобразования РФ от 13.05.03 г. N 2057 утверждены формы справки - вызова, дающей право на предоставление по месту работы дополнительного отпуска и других льгот, связанных с обучением в высшем учебном заведении, имеющем государственную аккредитацию.


� См. Приложение № 1. к Приказу Минобразования РФ от 13.05.2003 г. № 2057, определяющее установленные законодательством  требования к форме данного документа. 


1 Форма заявления указана в Приложении № 2 к настоящему методическому пособию.


1 См.: Раздел «Гарантии и компенсации, предоставляемые студентам - дипломникам, совмещающим работу с обучением в образовательных учреждениях высшего профессионального образования». Настоящего пособия.


1 При подборе нормативно-правовых актов целесообразно использовать возможности тематического поиска документов в справочно-правовых системах «Гарант», «Кодекс», «Консультант плюс» и д.р. Эти справочные системы значительно облегчают тематический поиск документов, а также позволяют быстро найти соответствующий документ при наличии информации об органе его принявшем, дате принятия, номере документа. Кроме того, документы в данных электронных системах, как правило содержат комментарии, отсылки к другим нормативным актам.      


2 Сегодня в мире накоплено более 54 млн. гипертекстовых документов. Эта инфор�мация, в первую очередь, относится к праву, бизнесу, экономике, культуре. Россия отстает по количеству информации, размещаемой в сети, от США более чем в 100 раз, а по числу пользователей в 50 раз. В настоящее время наиболее популярной частью Интернет является то, что называют Всемирной ин�формационной паутиной (World-Wide Web). По сведениям американских экспертов, ежегодно Всемирная информационная паутина растет чуть менее чем в два раза. Рост в США составляет 100%, в России — 200-300%. По оценкам экспертов из Релкома, Роцита, Демоса, «Russia on line» и академических сетей, услугами разнообраз�ных видов электронной почты в нашей стране пользуются более миллиона человек. Ежегодно число пользователей электронной почтой увеличивается примерно в два раза. Их количество возрастает ежегодно в 2 раза (без учета тех пользователей, ко�торые получают доступ к Всемирной информационной паутине со своих рабочих мест из корпоративных сетей). Студент дипломник должен помнить, что около 10 % от общего количества информации, размещаемой в русскоязычной сети Интернет относится к правовой. Без использования возможностей сети Интернет очень сложно подготовить актуальный, качественный материал для написания диплома.


1 Последовательный метод написания дипломной работы применим как правило если студент обучается по очной форме обучения и избранная им тематика работы им уже ранее раскрывалась в контрольных и курсовых работах, написанных и успешно защищенных на кафедре.


2 Выборочный метод написания дипломной работы применим как правило для студентов имеющих опыт правоприменительной практики (заочная форма обучения),  если студент имеет целью обобщить конкретные случаи правоприменительной практики  и вычленить общие тенденции теоретической и научной мысли по вопросу темы.   


3 Типовая форма оформления содержания дипломной работы приведена в Приложении № 4 настоящего пособия.


1 При анализе судебной практики рекомендуется ссылаться на постановления конкретных судебных органов, с указанием дат рассмотрения, сути рассматриваемых вопросов, моментов обосновывающих позицию автора по теме исследования (прим. Авторов). 


1 См. : Загвозкина Г.П, Маслов Е.В., Яковенко Л.И.Методическое пособие по написанию и защите курсовых и выпускных квалификационных работ. –Новосибирск, 1997.  -  23 с. 


2 См.: Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Отчет о научно- исследовательской работе. Структура и правила оформления.- М.: Изд-во стандартов, 1991. -  18 с.   


3 См.: Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Реферат и аннотация.- М.: Изд-во стандартов, 1995. -  8 с.  


4 См.: Единая система конструкторской документации. Общие требования к текстовым документам. - М.: Изд-во стандартов, 1996.   – 36 с.


5 См.: Унифицированная система организационно-распорядительной документации. Требования к оформлению документов. - М.: Изд-во стандартов, 1997.  – 19 с.


1 См. раздел Правила оформления текстов дипломной работы.


1 Типовая форма  титульного листа дипломной работы приведена в Приложении № 5 настоящего пособия. 


2 Типовая форма отзыва научного  руководителя  приведена в Приложении № 6  настоящего пособия. 


1 Типовая форма рецензии приведена в Приложении № 7  настоящего пособия. 


1 Приложение N 1. к Приказу Минобразования России от 20 января 1997 г. N 91. Зарегистрировано в Минюсте РФ 31 января 1997 г. N 1242





